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1 Altalinos rendelkezések

1.1 A szabadlyzat célja, a szabadlyzatot létrehozo felek

Jelen kozalkalmazotti szabalyzat a kdzalkalmazottak jogallasarol és képviseletérdl szolo tor-
vények (2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérél és az 1992. évi XXXIII. torvény
- a kozalkalmazottak jogallasarél), az iskolai belsé szabalyzatok (szervezeti és miikodési
szabalyzat), elemeit figyelembe vevd, azokat elfogadd megallapodas a munkaltato (igazgatod)
és a kozalkalmazotti tanacs kozott. A KOSZ alairéi a munkaéltato (az intézmény igazgatdja),
¢s a harom f0s kozalkalmazotti tanacs elndke.

A kozalkalmazotti szabalyzat (tovabbiakban KOSZ) célja, hogy atfogdan rendezze az intéz-
mény kozalkalmazottainak jogaival, a jogkordk gyakorlasaval, illetve a munkaltato és a koz-

alkalmazotti tandcs kapcsolatrendszerével dsszefiiggd legalapvetobb kérdéseket.

1.2 A szabadlyzat személyi és idobeli hatdalya

A szabalyzat csak az Encsi Vaci Mihaly Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégiumra terjed

ki, s a kihirdetéssel 1ép hatalyba.
A felek a KOSZ-t hatarozatlan idére kotik.

A szabélyzat kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozd szabalynak mindsiil, igy hatdlya az
intézmény valamennyi kozalkalmazottjara kiterjed. Ugyanakkor nem terjed ki a munkaltato-

nal nem koézalkalmazotti, tovabba az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalokra.

A szabalyzat nem tartalmazhat magasabb rendii jogszaballyal ellentétes rendelkezéseket. Az

ilyen tilalomba {itk6z6 rendelkezések semmisek.

1.3 A szabadlyzat felmonddsa, médositdsa

A szabalyzatot barmelyik fél 3 honapos hataridével felmondhatja. A felmondasi jogot a sza-

balyzat megkdtésétdl szamitott 6 honapon beliil egyik fél sem gyakorolhatja.


http://www.google.hu/url?sa=t&rct=j&q=1992%2Fxxxiii.&source=web&cd=1&ved=0CBsQFjAA&url=http%3A%2F%2Fnet.jogtar.hu%2Fjr%2Fgen%2Fhjegy_doc.cgi%3Fdocid%3D99200033.TV&ei=PC_BTsHuGJOP4gTQgb2eBA&usg=AFQjCNF6VGkCsQCOFgtuDGSsVqwHWKFW-Q&cad=rja
http://www.google.hu/url?sa=t&rct=j&q=1992%2Fxxxiii.&source=web&cd=1&ved=0CBsQFjAA&url=http%3A%2F%2Fnet.jogtar.hu%2Fjr%2Fgen%2Fhjegy_doc.cgi%3Fdocid%3D99200033.TV&ei=PC_BTsHuGJOP4gTQgb2eBA&usg=AFQjCNF6VGkCsQCOFgtuDGSsVqwHWKFW-Q&cad=rja
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A szabalyzat hatalyat veszti a munkaltatd jogutdd nélkiili megsziinésével.

KOSZ megsziinését eredményezi a KT megsziinése.

A kozalkalmazotti tanadcs megsziinik, ha

a) a munkdaltato jogutod nélkiil megsziinik,

b) a 236. § (2) bekezdésében meghatdrozott feltétel megsziinik,

C) megbizatasi ideje lejart,

d) lemond,

e) visszahivjak,

f) tagjainak szama t6bb mint egyharmaddal csékkent,

0) a munkavallalok létszama 6tven f6 ala vagy legalabb kétharmaddal csokkent,
h) a birdsdag a valasztis eredményét megsemmisiti, tovabba

1) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A KSZ modositasat az alairo felek barmelyike kezdeményezheti.

2 A kozalkalmazottak képviseleti rendje

2.1 A kézalkalmazotti tandcs (KT)

Az intézményben a kézalkalmazottakat — a jogszertien lefolytatott kézalkalmazotti tanacsi
valasztasokon - kozvetleniil valasztott kdzalkalmazotti tanacs (tovabbiakban KT) képviseli.
A KT tagjainak szama: 3 6

A KT miitkddésének részletes szabalyait, iiléseinek id6pontjat sajat tigyrendje hatdrozza meg,
mely a kozalkalmazottak magas szinvonalu képviseletét tartja szem el6tt.

A KT jogositvanyait, azaz az egyetértési, a véleményezési, a javaslattételi jogokat a KT egé-
sze gyakorolja. A KT meghatarozott ligyeiben az elnok vagy a tanacs altal megbizott tag jar

el.
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2.2 A KT és a munkadltaté egyiittmiikédése

A kozalkalmazottak jogainak érvényesitése, valamint kotelezettségeinek teljesitése soran a

KT és a munkaltato kotelesek egyiittmiikddni.

Az egyiittmiikodés célja:

A kozalkalmazottak jogai és kotelességei kozotti munkahelyi 6sszhang megteremtése.
Az intézményi feladatok magasabb szinten valo ellatasanak biztositasa.

A kozalkalmazottak munkakoriilményeinek, szocialis helyzetének javitasa érdekében a
lehetdségek feltarasa.

A bevételi lehetdségek ésszerli novelése az intézmény alapfeladatanak zavarasa nélkiil,

a dolgozok nyugalmanak biztositasaval.

2.3 A KT és a munkaltato kapcsolatrendszere

Evente legalabb egy alkalommal tanacskozason attekintik az intézmény helyzetét, a fe-
ladatok megoldasidhoz sziikséges anyagi lehetdségeket és a lehetséges munkaltatoi in-
tézkedéseket.

Soron kiviil megbeszélést tartanak az intézmény kozalkalmazottait érintd vératlan, de
lényeges problémakrol.

Esetenként kolcsondsen informaljak egymast a kozalkalmazottakat érint6 kérdések-

ben.

A munkaltato:

eleget tesz tajékoztatasi kotelezettségének, mindazon témakban, amelyek a KT egye-
tértési és véleményezési jogkdrébe tartoznak.
ismerteti az intézményi miikddés terveit, a varhato valtozasokat, a dontéshozatalhoz

sziikséges tényeket, adatokat, fenntartoi ill. munkaltatoi dontéseket és elképzeléseket.

A kozalkalmazotti tanacs:

jelzi a munkahelyi konfliktusokat és azok lehetséges feloldasi modjat.
irasos allasfoglalast, javaslatot nydjt be a munkaltatohoz a kozalkalmazottak

véleményének megfelelden.
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3 A kozalkalmazotti tanacs feladata és jogkore

3.1 A kézalkalmazotti tandcs feladata

- A kozalkalmazotti tanacs feladata a munkaviszonyra vonatkozé szabalyok megtartasa-
nak figyelemmel kisérése.

- A kozalkalmazotti tandcs feladatdnak ellatasa érdekében jogosult tdjékoztatast kérni €s
az ok megjeldlésével targyalast kezdeményezni, amelyet a munkaltaté nem utasithat
el.

- Megalkotja sajat ligyrendjét és eszerint végzi tevékenységeit.

- Félévente tajékoztatja tevékenységérdl a munkavallalokat.

3.2 A KT egyetértési joga

- A munkaltato és az lizemi tanacs k6zdsen dont a joléti célu pénzeszkozok felhasznala-

sa tekintetében.

3.3 AKT tdjékozodasi joga
- A munkaltato félévente tajékoztatja a kozalkalmazotti tanacsot
a) a gazdasagi helyzetét érinté kérdésekrol,
b) a munkabérek valtozasarol, a bérkifizetéssel osszefiiggd likviditasrol, a foglalkoz-
tatas jellemzdirdl, a munkaidd felhasznalasardl, a munkafeltételek jellemzdirdl,
c) a munkaltatonal foglalkoztatott munkavallalok szamarol és munkakoriik megneve-

z€sérol.

3.4 A KT véleményezési joga

A munkaltaté dontése elbtt legalabb tizendt nappal kikéri a kozalkalmazotti tanacs vé-
leményét a munkavallalok nagyobb csoportjat érintd munkaltatoi intézkedések €s szabalyza-
tok tervezetérol. (Mt. 264.§) (a kozalkalmazottak nagyobb csoportjanak kell tekinteni legke-

vesebb 5 f6t) Munkaltatoi intézkedésnek mindsiil kiillonosen



Encsi Vaci Mihaly Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégium
3860 Encs, Pet6fi ut 60.

- amunkaltatd atszervezése, atalakitasa, szervezeti egység 6nallo
szervezetté alakitasa,

- amunkavallalora vonatkoz6 személyes adatok kezelése és vé-
delme,

- amunkavallal6 ellenérzésére szolgald technikai eszkéz alkalma-

zasa,
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- az egészséges ¢s biztonsagos munkafeltételek kialakitasara szol-
gald, a munkabalesetek, valamint a foglalkozasi megbeteged¢-
sek megeldzését eldsegitd intézkedés,

- az 1j munkaszervezeési modszer, valamint a teljesitménykove-
telmény bevezetése, modositasa,

- aképzéssel 0sszefiiggo tervek,

- afoglalkoztatast el0segitd timogatasok igénybevétele,

- amunkarend meghatarozasa,

- amunka dijazasa elveinek meghatarozasa,

- amunkaltaté miikodésével osszefliggd kornyezetvédelmi intéz-
kedés,

- az egyenld banasmod kovetelményének megtartasara és az
esélyegyenlOség biztositadsara iranyul6 intézkedés,

- munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban meghatarozott egy¢b in-

tézkedés.

4 A kozalkalmazotti tanacs mikodése

4.1 Az intézmény igazgatdja biztositja a tandcs tagjainak miikédési
feltételeit, amelynek eszkozei:

- megoldja, hogy a Tanacs tagjainak munkaideje ne legyen olyan atfedésben, amely a
tanacskozast nem teszi lehetové.

- sokszorositasi lehetdség az alapvetd informaciok terjesztésére,

- intézményi telefon, szamitogép, nyomtato, telefax ingyenes hasznalata,

- munkaviszonyt érint6 dontés eldtti igazgatoi tajékoztatas, amennyiben a dontés a koz-

alkalmazottak nagyobb csoportjat érinti.
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4.2 A kézalkalmazotti tandcs tagjainak munkaid6-kedvezménye

- A tanacs tagjait munkajogi védelem, és munkaid6 kedvezmény illeti meg. A munkaidé
kedvezmény pedagdgus esetén a kotelez6 Ora aranyos csokkentését jelenti. A KT el-
nokét 15 %-0s, a tandcs tagjait 10 %-os csokkentés illeti meg kotelezden. (Mt. 260. §)

- A kozalkalmazotti tanacs tagjainak munkajogi védelmére a valasztott szakszervezeti

tisztviselokre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni

4.3 A kézalkalmazotti tandcs tagjainak munkavadllaléval szembeni
kotelezettsége

A kozalkalmazotti tanacs nevében vagy érdekében eljard személy a tevékenysége so-
ran tudomasara jutott informaciokat csak akkor hozhatja nyilvanossagra, ha az a mun-

kaltato jogos gazdasagi érdekeit nem veszélyezteti, s személyiségi jogokat sem sért.

4.4 A kézalkalmazotti tandcs tagjainak a munkdltatoval szembeni
kételezettségei

- A tisztségeikbdl folyo jogaik és kotelezettségeik soran hozzajutott informaciokra a hiva-
tali titoktartas kotelezettsége vonatkozik.

- A tanacs tagjai sztrajk esetén partatlan magatartast tantsit. A szervezésében, tamogata-
saban, illetve akadalyozasdban nem vehetnek részt.

Az lizemi tandcs sztrajkban részt vevd tagjanak megbizatasa a sztrajk idejére sziinetel

(Mt. 266.§.)

5 Zaro rendelkezések

A kozalkalmazotti szabalyzat egy-egy példanyat kapja:
- a munkaltato (az intézmény igazgatoja),
- a kozalkalmazotti tanacs elnoke,

- az intézmény irattara,
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- a szakszervezet képviseldje,

- a tagintézmény.
A szabdlyzatot az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

Minden, e szabalyzatban nem targyalt kérdésben a Kjt. és a Mt. rendelkezései az iranyadodak.

Encs, 2017. szeptember 01.

Karsai Attila Bialkéné Horvath Krisztina
igazgato a KT elnoke
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